
Lancement d’une visio-conférence  

Lire aussi le document « guide pour administrer une visio » sur le site PA, accessible sur la page 
dédiée au groupe « cercle des animateurs ».


Préliminaires 
• Charger l’application Zoom et l’installer sur votre ordinateur


• Lancer l’application Zoom




• Appuyer sur le bouton connexion




• S’identifier sous le compte « groupes@ponts.org" 
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• Vous arrivez sur la fenêtre des réunions planifiées du compte « groupes@ponts.org". 


• Refermer l’application


À partir de ce moment, toute visio lancée depuis une adresse url (http://…..) ouvrira l’application 
Zoom sous l’identifiant « groupes@ponts.org".


Une fois la visio lancée, il est toujours possible de se renommer avec son nom


Deux animateurs sont nécessaires 
Les roles de ces deux animateurs sont détaillés dans le document évoqué au début : « guide pour 
administrer une visio » sur le site PA, accessible sur la page dédiée au groupe « cercle des 
animateurs ».


• Animateur de la conférence : 

• anime la conférence comme d’habitude 

• collecte les questions dans le chat


• Animateur technique de la visio (nommé animateur-vision dans la documentation)

• lance la visio

• lance l’enregistrement

• gère la fermeture des micros et caméras indésirables

• ferme la conférence


L’équipe Ponts Alumni récupérera le lendemain la vidéo, la préparera et la publiera.
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Lancement Visio-conférence 
• Isabelle Delin a auparavant créé la conférence en mentionnant que le compte 

« groupes@ponts.org" est un autre animateur possible




• Le jour de la conférence, l’animateur-visio clique sur le lien de la Visio-conférence qu’il a reçu 
comme les autres participants à la conférence.





• Le navigateur internet propose d’ouvrir l’application Zoom. Appuyer sur le bouton « autoriser ».
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• L’application Zoom s’ouvre sous le compte « groupes@ponts.org




• Et ouvre en même temps la conférence avec le compte « conférences@ponts.org".




• A partir de ce moment, l’animateur-visio peut lancer l’enregistrement de la conférence. Les 
parties inutiles au début et à la fin de la vidéo récupérée seront supprimées par Isabelle Delin 
avant la publication.
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• L’animateur-visio peut ouvrir la fenêtre des participants 

• Pour se renommer

• Pour gérer les micros et les caméras.

• Pour surveiller si quelqu’un lève la main.


Via cette fenetre, l’animateur-visio attribuera le rôle de co-
animateur (au sens de l’application Zoom) à l’animateur de 
la conférence et aux intervenants. Cela leur permettra 

• De partager des documents pendant la conférence. 

• D’etre positionnés en tête dans la liste des participants.



